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ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Брюховецкого сельского поселения Брюховецкого района
от 17.02.2023 № 37


Порядок
составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения, находящегося в ведении администрации Брюховецкого сельского поселения Брюховецкого района, и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

[bookmark: sub_1100]1. Общие положения

1.1. [bookmark: sub_1002]Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения, находящегося в ведении администрации Брюховецкого сельского поселения Брюховецкого района, и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества                     (далее - Порядок), разработан в соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и приказа Министерства финансов Российской Федерации             от 2 ноября 2021 года № 171н «Об утверждении Общих требований к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», устанавливает порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения находящегося в ведении администрации Брюховецкого сельского поселения Брюховецкого района (далее - Администрация), и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее - Отчет).
1.2. Отчет составляется в соответствии с Порядком и Общими требованиями к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 2 ноября 2021 года № 171н (далее - Общие требования).
[bookmark: sub_1003]1.3. Отчет муниципального автономного учреждения составляется в соответствии с Порядком, в том числе с учетом с требований, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2007 года № 684 «Об утверждении Правил опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества».
2. Порядок и сроки составления Отчета

2.1. Отчет Учреждения составляется по формам, приведенным в приложении к Общим требованиям.
[bookmark: sub_1446]2.2. Отчет должен в заголовочной части содержать наименование учреждения (далее – Учреждение), составившего Отчет, с указанием кода по реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, идентификационного номера налогоплательщика и кода причины постановки на учет, наименование           органа - учредителя, с указанием кода главы по бюджетной классификации, наименование публично-правового образования, с указанием кода по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, и составляться в разрезе следующих разделов:
раздел 1 «Результаты деятельности»;
раздел 2 «Использование имущества, закрепленного за Учреждением»;
раздел 3 «Эффективность деятельности» (формируется только Учреждениями, подведомственными Администрации, которым в соответствии с правовыми актами Администрации установлены показатели эффективности деятельности учреждения).
2.3. Раздел 1 «Результаты деятельности» включает:
отчет о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) (формируется Учреждением, по которому сформировано и утверждено Администрацией муниципальное задание);
сведения о поступлениях и выплатах учреждения;
сведения об оказываемых услугах, выполняемых работах сверх установленного муниципального задания, а также выпускаемой продукции;
сведения о доходах учреждения в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по акциям, принадлежащим учреждению;
сведения о кредиторской задолженности и обязательствах учреждения;
сведения о просроченной кредиторской задолженности;
сведения о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денежных средств и материальных ценностей;
сведения о численности сотрудников и оплате труд;
сведения о счетах учреждения, открытых в кредитных организациях.
2.4. Раздел 2 «Использование имущества, закрепленного за Учреждением» включает:
сведения о недвижимом имуществе, за исключением земельных участков (далее - сведения о недвижимом имуществе), закрепленном на праве оперативного управления;
сведения о земельных участках, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования (далее - сведения об использовании земельных участков);
сведения о недвижимом имуществе, используемом по договору аренды;
сведения о недвижимом имуществе, используемом по договору безвозмездного пользования (договору ссуды);
сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением транспортных средств);
сведения о транспортных средствах;
сведения об имуществе, за исключением земельных участков, переданном в аренду.
2.5. Отчет составляется Учреждением в валюте Российской Федерации        (в части показателей, формируемых в денежном выражении) по состоянию на              1 января года, следующего за отчетным.
2.6. Показатели Отчета, формируемые в денежном выражении, должны быть сопоставимы с показателями, включаемыми в состав бюджетной отчетности казенных учреждений и бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений.
2.7. Отчет утверждается руководителем Учреждения и предоставляется в Администрацию в двух экземплярах на бумажном носителе с сопроводительным письмом до 1 марта года, следующего за отчетным. В случае совпадения 1 марта года, следующего за отчетным, с выходным днем, Отчет предоставляется не позднее первого рабочего дня, следующего за указанной датой.

3. Порядок и сроки рассмотрения Отчета

[bookmark: sub_1010]3.1 Администрация рассматривает Отчет в течение 10 рабочих дней со дня его поступления и согласовывает его, в случаях установления факта недостоверности предоставленной Учреждением информации и (или) представления указанной информации не в полном объеме направляет Отчет на доработку с указанием причин, послуживших основанием для необходимости его доработки.
3.2. Учреждение в срок не позднее 3 рабочих дней со дня возврата на доработку Отчета, вносит изменения в Отчет в соответствии с полученными замечаниями и направляет уточненный Отчет в администрацию с сопроводительным письмом.
3.3. Администрация не позднее 2 рабочих дней после получения доработанного Отчета рассматривает и обеспечивает его согласование либо отклоняет его с указанием причин, послуживших основанием для его повторной доработки.
3.4. Решение о согласовании Отчета оформляется реквизитом «согласовано» и подписью главы Брюховецкого сельского поселения Брюховецкого района.
Один экземпляр согласованного Отчёта направляется Учреждению.

4. Порядок и сроки внесения изменений в Отчет

[bookmark: sub_1013]4.1. Внесение изменений в Отчет допускается при внесении изменений в годовую бухгалтерскую отчетность Учреждением за соответствующий отчетный период.
[bookmark: sub_1014]4.2. Учреждением в течение одного рабочего дня после внесения изменений в годовую бухгалтерскую отчетность должен быть направлен уточненный Отчет в администрацию в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка.
[bookmark: sub_1015]4.3. Рассмотрение Отчета после внесения в него изменений производится в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.



Начальник планово-финансового отдела
администрации Брюховецкого сельского
поселения Брюховецкого района                                                              О.М. Дыба
